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Guatemala 30 de octubre de 2020
Informe 10-2020

Msc. Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural

Su despacho
Estimado Msc. Maldonado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo _por Servicios Profesionales Namero 327-2020 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 8-2020 correspondiente al mes de
octubre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura Serie: 107A4000 Nimero de DTE: 2959428707

Actividades realizadas:

1. En este mes, se inicié con la capacitacién del curso de Microsoft Internet con
el buscador de informacién Mozilla Firefox, a través de comandos de teclado
utilizando el programa Jaws versién 2018, y el ampliador de imagenes
incorporado en el programa.

2. Se continué con las tutorias virtuales, en las cuales hice referencia a como
utilizar comandos con el lector de pantalla para trabajar en internet, copiar
informacion y trasladarla a Word para editar documentos.

3. Se realizaron laboratorios y ejercicios de practica para los alumnos ciegos y
deficientes visuales, aplicando técnicas didacticas y pedagodgicas a los
usuarios no videntes que asisten con regularidad a recibir capacitacion en los
cursos de Microsoft Office.



4.

Como en los meses anteriores, se elabor6 y se report6é a la jefatura de la
Biblioteca Nacional, un plan docente y los ejercicios de practica adaptado a
las personas no videntes.

Resultados obtenidos:

1.

Los estudiantes con limitacién visual, tienen la capacidad de elaborar base
diapositivas, presentaciones con audio, entre otras tareas utilizando Power
Point 2010, asi como todas sus aplicaciones, carpetas, etc. Empleando
comandos y combinaciones de teclas, previo a iniciar con la practica de
laboratorios y ejercicios.

A través del grupo de WhatsApp, llamado “Tecnologia y Libros “, se brindd
apoyo con diferentes cursos virtuales entre ellos: comandos de teclado para
utilizar Zoom en la Pc, Google Meet, video tutoriales y aplicaciones
accesibles para Pc, celulares Android y Apple, asi como aclaracion de dudas
de diversos temas de tecnologia accesible para no videntes.

Los alumnos y usuarios no videntes, conocen e identifican los elementos
basicos de los programas de Microsoft office impartido en el laboratorio a
través de la aplicacién practica.

Se logré mejor comprension y aprendizaje de los programas aprendidos en
las capacitaciones impartidas a los usuarios en el laboratorio de
computacion, a través de programas actualizados para no videntes.

Lic. Héctor René Puac Alvarez

Licda. Monka Tymucand Matute Iriarte
» Jefe
Biblioteca Nacional de Guatemafn




ANEXOS



ANEXO 1

BIBLIOTECA NACIONAL DE GUATEMALA, “LUIS CARDOZA Y ARAGON".

LABORATORIO PARA NO VIDENTES
PLAN DEL CURSO DE CAPACITACION: INTERNET

comprension

Ejercicios de

practica.

TEMA | CONTENIDO LOGROS INDICADORES ACTIVIDADES RECURSOS TIEMPO ESTIMADO
DE LOGROS PEDAGOGICAS DEL CURSO
2 MESES
Internet | Conceptos Describir los | El estudiante | Explicacion  en | Computadora.
basicos de | conceptos puede clasificar | clase.
Internet, elementales | las paginas Web y o Regieta WMHMM%M%M ——
_— - relacionados |las  diferencias mxnﬁ__nmn_M: _n_m punzén Braille. .
uncionamiento cada e los
con Internet, | entre cada una. Y
' ; Cuaderno
de la Web. a través de | todos los no:nmnﬂm_ m._wm_n.m (&piz y
Clasificacién de | coMandos y | elementos y combinaciones
un sitio Web combinacione | generales que le |9l fteclado a0
. s de teclas |ayudaran a una | utilizaren eltema.
Certificado SSL | con Jaws mejor




Microsoft Internet Explorer adaptado a personas no videntes

Conceptos basicos
¢ Red de computadoras
e Servidor
s Dominio
Pagina Web
e Concepto de sitio
e Pagina de inicio
¢ Disefio y contenido
Como saber que texto es un vinculo Enlaces de paginas
¢ Funciones de los enlaces
e Actividades basicas
Busquedas
e Motores de busquedas
¢ Busquedas en Internet
e Busquedas en Google
¢ Tipos de busquedas
e Busquedas especificas
¢ Uso de signos en las blisquedas
Correo electrénico
s Concepto de correo electrénico
e Administracion de un correo electrénico
¢ Responder mensajes
e Proceso para ingresar a un correo electrénico
Descargar informacién en Internet
Pegar informacién de Internet en Word o en otros archivos.
Uso redes sociales
e Manejo y uso de Skype
s Uso y manejo de Facebook



Ejercicios de internet utilizando navegador Firefox Mozilla
Adaptado para personas no videntes

Ejercicio 1
e Buscar informacion en vilipendia acerca de la Historia de Guatemala

s A través del comando aprendido en clase, leer por parrafos, luego leer todo

el capitulo de la pagina
Ejercicio 2
e Con los comandos aprendidos en clase, ingresar a la cuenta de correo

electrénico en Gmail para revisar la bandeja de mensajes recibidos, luego
redactar y enviar un archivo adjunto.

Ejercicio 3
s Con los comandos aprendidos en clase ingresar a su cuenta de Facebook y

buscar los mensajes, notificaciones y solicitudes de amistad

e Navegar con las flechas y leer el muro.



Anexo 2

Apoyo virtual a usuarios no videntes a través del grupo de WhatsApp
“Tecnologia y libros”
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